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1. 顧問先に提供する資料はPDFファイルで作成できます。PDFファイルは１帳票ず
つ作成できますが、帳票登録すれば表紙と目次付きの報告書（STORY）として
複数の帳票を一括で作成できます。

これから報告書（STORY）に一つ目の帳票を登録します。［現状把握＞変動損
益計算書（期末予測）］をクリックします



2. ［変動損益計算書（期末予測）］が別ウインドウで開きます。

実績月の翌月から期末まで、当期実績の進捗率を前年同月に乗じた「前年対比」
で予測しています。

翌月以降、売上減が見込まれる場合は「変更」をクリックします。
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3. ［予測損益計算書］が別ウインドウで開きます。

「予測方法」を「増減率指定」に切り替えて「集計」をクリックします。
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4. ［増減率の入力］が開きます。翌月以降の売上減少率が30%と予想する場合は、

「70%」を入力して「OK」をクリックします。
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5. ［予測損益計算書］を閉じます。
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6. ［変動損益計算書（期末予測）］に戻ります。実績月の翌月以降の予測値が変更

されています。顧問先にはこの状態の帳票を提供します。「STORY」をクリッ

クします
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7. 確認メッセージが表示されます。「保存する」をクリックします。
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8. ［変動損益計算書（期末予測）］が報告書（Story）に登録されました。画面を

閉じます。
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9. 元の画面に戻ります。［売上の科目比較］をクリックします。
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10.売上実績と予算を科目別に対比する［売上の科目比較］が別ウインドウで開きま

す。「期末予測」にチェックして再集計します。予測方法は「増減率」が選ばれ

ていますので、そのまま「集計」をクリックします
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11.売上各科目の残高が、期末を予測した値に再集計されました。「STORY」をク

リックします。
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12.確認メッセージが表示されます。「保存する」をクリックします。
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13.［売上の科目比較］が報告書（Story）に登録されました。画面を閉じます。
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14.［資金繰予定表］をクリックします。月末時点の現預金の推移が当期を含め5年

分表示されています。これから報告書（Story）に登録するための事前設定を行

います。当期のグラフをクリックします。
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15.［資金繰予定表］が別ウインドウで開きます。借入金の月々の返済額を登録する

など、［資金繰予定表］を作成するための諸条件を設定するため「基本設定」を

クリックします。
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16.［基本設定］が開きます。「売上サイト」に切り替えます。相手科目を参考に売

上の現金・掛・手形の割合を設定します。また、掛・手形の入金サイクルを登録

します。変動費・固定費のサイトも同様に設定します。
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設定が完了したら必ずクリック
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17.借入金に移ります。

長期借入は毎月の返済金額と、今後の借り入れ予定・返済予定を登録します。

前期以前から継続する返済の場合は「開始月」に期首年月を設定します。
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18.新規借り入れの返済予定は返済を開始する月と返済が終了する月を登録します。

登録ボタンをクリックすると画面右に各月の返済額・借入額が参考表示されます。

参考表示
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設定が完了したら必ずクリック

19.短期借入も同様の手順で登録してください。基本設定を閉じます。
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20.資金繰予定表は登録作業が不要です。このまま画面を閉じます



21.顧問先に提供する報告書をPDFファイルで作成します。

［STORY］をクリックします。
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22. 1帳票目として登録した［変動損益計算書］が開きます。

「PDF」ボタンをクリックし、「月次報告書（PDF）を作成」を選択します。
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23.作成条件を設定します。「作成者の役職」を削除し、会計事務所名を入力します。

「成績表」「5年資金予定」「資金繰予定表」にチェックし、「5年目」をク

リックして「実行」します。
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削除

入力



24. PDFファイルの作成が完了すると画面下部にファイルが表示されます。フォルダ

を開くを選択します。
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25.ダウンロードフォルダが開きます。

どの顧問先分の報告書なのかが判別できるようにするため、ファイル名に顧問先

名を追加します。
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26. 1社目の報告書が作成できましたので、1社目のデータをクリアして2社目のデー

タを作成します。「設定＞データ作成」の順にクリックします。 。
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27. 1社目の報告書が作成できましたので、1社目のデータをクリアして2社目のデー

タを作成します。「設定＞データ作成」の順にクリックします。 。
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28. 2社目のデータ作成に移ります。

ご利用の会計ソフトに沿った手順でデータを作成し、予算作成・当期仕訳取込・

報告書作成を行ってください。
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