
会計大将の試算表ファイル作成方法

※補助無しの場合は1ファイル、補助有りの場合は２~6ファイル作成します。

※ご利用のプログラムのバージョンにより操作方法が異なる場合があります。予めご了承ください。

※本マニュアル記載の製品・サービスの名称は、各社の商標または登録商標です。



1. ［月次管理票＞01.財務報告書］をクリックします。
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2. ［財務報告書］が開きます。「月度」パネルで決算も含めた全期間を選択します。

3. 「条件」をクリックして「出力条件設定」を開き、「科目コードを出力しない」のチェックを外します。

4. 「ファイル出力」をクリックします。
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5. ［印刷設定］が開きます。「ファイル種類：CSV（カンマ区切り）（*.csv）」を選択します。

6. 「ファイル名」の「...」クリックし、財務報告書ファイルの保存先を指定します。（デスクトップなど、
分かり易い場所を指定してください。）

7. 「ファイル出力」をクリックします。

補助の設定が無いデータの場合は以上で処理完了です。補助有りの場合は7.に進みます。
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8. ［月次管理票＞03.残高一覧表］をクリックします。
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9. ［残高一覧表］が開きます。「月度」パネルで決算も含めた全期間を選択します。

10. 「種別」は「科目別補助／銀行／得意先／仕入先／社員」の中から選択します。

11. 「印刷」をクリックします。
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12. ［印刷設定］が開きます。「ファイル出力」を選択します。

13. 出力設定で「ファイル種類：ＣＳＶ（カンマ区切り）」を選択します。

14. 「ファイル名」の「...」クリックし、残高一覧表ファイルの保存先を指定します。（デス
クトップなど、分かり易い場所を指定してください。）

15. 「ファイル出力」をクリックします。

16. ［残高一覧表］に戻ります。10.の「種別」を2以上ご利用の場合は別の種別に切り替えて
もう一度10~15を行います。（最大5ファイル作成します。）
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以上で会計大将の試算表ファイルの作成方法の説明を終了します。
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