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DeNCHOとは？

DeNCHOはEメールやクラウドサービス等で授受した電子データと、紙で受領した取引関係書類のスキャナ保存について、電子帳

簿保存法の要件に則した形で対応できるクラウド証憑保管サービスです。DeNCHOはタイムスタンプの付与は行わず、保存した証

憑の訂正・削除ができない仕組みになっています。運用の際は必ず事務手続きを明らかにした書類や事務処理規定等のご用意をお

願いいたします。（国税庁HPのサンプルを参考に作成してください。）

KiCHOと合わせてご利用いただくと、証憑の保管と同時に仕訳が自動で作成できます。AI-OCR（現在無料）を利用すれば日付・

取引先・金額の読み取り結果が自動でセットできます。
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1. 準備作業

データ作成

1. KEEPER Clubに管理IDでログインします。

2. クライアントマネージャーが開きます。既にデータ名が登録されている行に証憑を保管する場合は「選択」をクリッ

クします。（5.に進みます。）「未登録」行にデータを作成する場合は「登録」をクリックします。

3. 「KEEPER ClubユーザーID登録」が開きます。英数字混合8文字～24文字でIDとパスワードを設定して「登録」をク

リックします。
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5. 「KEEPER Clubクラウドサービス」が開きます。既にデータ名が登録されている行に証憑を保管する場合（2.で「選

択」をクリックした場合）は左下の「DeNCHO」をクリックします。10.に進みます。

「未登録」行にデータを作成する場合（2.で「登録」をクリックした場合）は左上の「KiCHO」をクリックします。

（6.以降の作業が必要です。）

6. 「データ作成」が開きます。 Step1～3は画面の指示に従って処理を進めます。

7. 「Step4 取込期間を選択」では、DeNCHOだけご利用の場合は「当期」、KiCHO・CHOBOもご利用の場合は「前

期」を選びます。
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8. 「Step5 試算表ファイルの取込」ではご利用の会計ソフトを選択し、7.で「前期」を選択した場合は前期試算表ファ

イル、「当期」を選択した場合は当期試算表ファイルをグレーの枠にドラッグアンドドロップしてStep7まで進みます。

7.で「当期」を選んだ場合は9.を飛ばして10.に進めます。

9. 「Step7 仕訳ファイルの取込（前期）」も同様に、会計ソフトを選択後、前期仕訳ファイルをグレーの枠にドラッグ

アンドドロップします。そのまま画面の通り処理を進めると「データ作成」が完了します。
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9. KiCHOのホーム画面が開きます。「DeNCHO」アイコンをクリックします。

10.DeNCHOのホーム画面が開きます。
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ID作成

DeNCHOに領収書・レシート画像を送信する方法は以下2種類あります。

① スマートフォンで証憑を撮影して送信

② スキャナで証憑を画像ファイル（Jpeg又はpng）化、又は既に画像化されたファイルを直接DeNCHOで読み取り

①を行う場合はスマホIDの作成が必要です。最大10ID作成できます。（6頁参照）

②を顧問先企業が行う場合は共有IDの作成が必要です。1ID作成できます。（14頁参照）

①を行わず、②を会計事務所だけが行う場合はID作成は不要です。

スマホIDの作成方法_ 

1. DeNCHOホーム画面右上の「ユーザー設定」をクリックします。

※スマートフォンで領収書・レシートを撮影・送信する場合に作成してください。
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2. 「ユーザー設定」が開きます。「スマホID設定」をクリックします。

3. スマホで撮影した証憑を送信する担当者名とID・パスワードを登録します。部門を指定すると、部門担当者が送信し

た証憑がKiCHOで仕訳変換される際に、該当部門の仕訳に変換されます。（KiCHOで仕訳変換する際に部門を変更可

能です。）入力が完了したら必ず「登録」をクリックしてください。ここで登録したID・パスワードとスマホアプリ

用ページのURLを伝えるため、「本文コピー」を必ずご利用ください。

使い方ガイド
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共有IDの作成方法_ 

1. DeNCHOホーム画面右上の「ユーザー設定」をクリックします。

2. 「ユーザー設定」が開きます。「共有ID設定」をクリックします。

3. DeNCHOを使用する顧問先企業の担当者名とID・パスワードを登録します。入力が完了したら必ず「共有IDを登録す

る」をクリックしてください。IDを発行した旨を顧問先企業の担当者に知らせる際は「メール本文を用意する」をご

利用ください。

※顧問先企業が自ら証憑の保管を行う場合に作成してください。
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2. 証憑アップロード

スマホアプリで撮影・送信

スマホアプリにログインするには事前にスマホIDの発行が必要です。（6頁を参照してください。）

1. スマホ用のURLは https://app.keeperclub.net/sp です。必ずスマートフォンでアクセスしてください。

2. スマホIDとパスワードを入力してログインをタップします。
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3. 「DeNCHO」をタップします。

※ 「KiCHO」は電子帳簿保存法に則した証憑保管は行わず、単に証憑から仕訳を作成するだけの場合に選択します。詳細は「KiCHO使い方ガ
イド」でご確認ください。

4. 複数ファイルを一斉送信する場合は同種の証憑であることが必要など注意事項をお読みの上、OKをタップします。

5. これからスマホで撮影・送信する証憑の種別に合わせ、オレンジ色の「領収書／請求書／その他」をタップします。

※ 「通帳」は現時点では未対応のため選択できません。
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6. 「写真ライブラリ※」を選択するとカメラロールに撮り貯めた証憑を選択して送信できます。（複数送信可）「写真ま

たはビデオを撮る※」を選択すると撮影モードに移り、1枚ずつ撮影して送信になります。「ブラウズ※」は所定の場

所に保存された証憑を選択して送信できますが、通常は使用しません。

7. 6.で「写真またはビデオを撮る※」を選択すると撮影モードに切り替わります。5.で選択した証憑を撮影します。

8. 「写真を使用※」をタップすると証憑画像がDeNCHOに送信されます。取り直す場合は「再撮影※」をタップします。

※機種により表現が異なりますので適宜お読み替えください。
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9. これから送信する証憑の諸情報を入力する画面が表示されます。「スキャナ保存｜電子取引」「仕訳変換する｜仕訳

変換しない」「受領｜発行」の選択は必須です。「取引日付」「取引先」「合計金額」は電子帳簿保存の必須項目で

すが、スマホから送信する時点では空白のままで送信可能です。一番下までスクロールすると表示される「OK」を

タップするとDeNCHOへの送信が完了します。

※ 「仕訳変換する」を選択するとDeNCHOに証憑が送信されると同時にKiCHOで仕訳が作成されます。

※ 「仕訳変換する」「領収書」「受領」を選択した場合は「現金」など支払科目を指定してください。

※ 「仕訳変換する」「領収書／納品書／請求書」「受領」を選択し、「取引日付」「取引先」「合計金額」「10％税込」～「非課税」に未入力の項目があ
る状態で送信した場合はAI-OCRによる読み取りが行われます。

※  「10％税込」～「非課税」を入力する場合は、 「10％税込」～「非課税」 の計が「合計金額」と一致するように入力してください。

※ 「仕訳変換しない」「領収書／納品書／請求書」「受領」を選択し、「取引日付」「取引先」「合計金額」に未入力の項目がある状態で送信した場合は
AI-OCRによる読み取りが行われます。
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10. 6.で「フォトライブラリ※」を選択した場合は選択モードに切り替わります。4.で選択した証憑をタップします。（複

数選択可）5.で選択した証憑以外の画像は選択しないでください。

11. 「追加※」をタップするとこれから送信する証憑の諸情報を入力する画面が表示されます。一番下までスクロールす

ると表示される「OK」をタップするとDeNCHOへの送信が完了します。

※  10.で選択した証憑すべてに同一の情報が登録されますのでご注意ください。

※ 「取引日付」以下は入力不可です。

※機種により表現が異なりますので適宜お読み替えください。
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11. 誤って証憑を送信した場合は青色の「領収書／請求書／その他」をタップします。自分のスマホIDで送信が完了し

たレシート・領収書が確認できます。

※ 既にKiCHO側で仕訳変換が完了した証憑画像は表示されません。

12. 「選択」をタップすると画像が選択可能になります。ゴミ箱アイコンをタップすると、選択した画像がゴミ箱に移動

されます。

※ DeNCHOはタイムスタンプを付与せず、保管後の証憑の訂正・削除を不可としていますので、完全削除ではなく。ゴミ箱移動になります。
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DeNCHOからアップロード

ファイル化された証憑を直接DeNCHOでアップロードします。最大20ファイル、合計200MBまで同時にアップロード可

能です。ファイル形式はJPEG、PNG、PDFに対応しています。電子帳簿保存法に則して保管する必要のない証憑を仕訳変

換する場合は、KiCHOをご利用ください。

1. 証憑のアップロード作業を会計事務所が行う場合は管理IDでログインし、クライアントマネージャー経由でホーム画

面に進みます。顧問先企業が行うの場合は事前に発行した共有ID （9頁参照）でログインし、KEEPER Clubクラウド

サービスの選択画面でDeNCHOを選択します。

2. DeNCHOホーム画面に進みます。「ファイルアップロードはこちら」又はアップロードアイコンをクリックします。
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3. 証憑アップロード画面が開きます。ファイル化された証憑（JPEG、PNG、PDF）をグレーの枠にドラッグアンドド

ロップします。グレーの枠をクリックしてファイル選択画面を開くこともできます。複数選択する場合は同じ種類の

証憑を選択してください。（領収書と請求書など、種類が異なる証憑を同時に選択しないでください。）

PDF

PDF
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4. 3.で選択した証憑がプレビュー表示されます。複数選択した場合は「<」「>」で前後の証憑に切り替えられます。
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5. 赤枠の項目は必須です。3.で選択した証憑に合わせてお選びください。

「仕訳変換する」を選ぶとDeNCHOへの証憑アップロードと同時にKiCHOに仕訳が作成されます。

AI-OCRについて

※ 「AI-OCRを使用する」にチェックした状態で「領収書／納品書／請求書」「受領」を選ぶとAI-OCRが利用可能です。「仕訳変換しない」の場合は電子

帳簿保存法の要件である「取引日付」「取引先」「合計金額」に空欄の項目がある状態でアップロードすると、空欄の項目にAI-OCRの読み取り結果が

セットされます。 「仕訳変換する」の場合は加えて「10％税込」～「非課税」に空欄の項目がある状態でアップロードすると、空欄の項目にAI-OCRの

読み取り結果がセットされます。



6. 3.で1証憑だけ選択した場合に入力可能です。（複数選択の場合は入力できません。）「取引日付」「取引先」「合計

金額」は電子帳簿保存の必須項目ですが、アップロードの時点では空白のままでも構いません。「10％税込」～「非

課税」を入力する場合は 「10％税込」～「非課税」 の計が「合計金額」と一致するように入力してください。

7. 「アップロード」をクリックすると、証憑のアップロードが実行されます。 「領収書／納品書／請求書」「受領」を

選んで「AI-OCRを使用する」にチェックして「アップロード」をクリックした場合は、「取引日付」「取引先」「合

計金額」（ 「仕訳変換する」の場合は加えて「10％税込」～「非課税」）に空欄の項目があると空欄の項目にAI-

OCRの読み取り結果がセットされます。
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3. ファイル検索

検索方法

スマホアプリで撮影・送信、及びDeNCHOで直接アップロードした証憑は「ファイル検索」で確認できます。

1. ホーム画面で検索アイコンをクリックします。

2. 「ファイル検索」が開きます。アップロード順に全証憑がリスト表示されています。指定した条件に合致する証憑に

絞って表示する場合は「アップロードした書類はこちらで検索」左側の▼をクリックしてください。各項目の説明は

次頁以降をお読みください。



使い方ガイド

22

項目説明①～③

 

① ④～⑰で指定した条件で証憑リストを抽出します。

② ④～⑰で指定した条件をクリアします。全証憑がリストに表示されます。

③ ゴミ箱に移動した証憑をリストに表示します。④～⑰の条件を追加してリスト表示することも可能です。

④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧

⑨ ⑪⑩ ⑫

⑬ ⑭ ⑮ ⑯ ⑰

① ② ③
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項目説明④～⑧

 

④ 「入力完了」を選択すると電子帳簿保存法の必須項目である「日付」「取引先」「金額」がすべて入力されている証憑のみリストに表示します。
「未入力」を選択すると「日付」「取引先」「金額」の何れかが未入力の証憑のみリストに表示します。

⑤ 証憑ファイル名で抽出する場合に使用します。ここに入力した文字がファイル名に含まれる証憑に絞ってリスト表示します。

⑥ 取引日付で抽出する場合に使用します。「空欄表示」にチェックすると取引日付が未入力の証憑を含んでリスト表示します。

⑦ 取引先名で抽出する場合に使用します。ここに入力した文字が取引先名に含まれる証憑に絞ってリスト表示します。「空欄表示」にチェックすると取引先名が
未入力の証憑を含んでリスト表示します。

⑧ 金額で抽出する場合に使用します。「空欄表示」にチェックすると金額が未入力の証憑を含んでリスト表示します。

④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧

⑨ ⑪⑩ ⑫

⑬ ⑭ ⑮ ⑯ ⑰

① ② ③

④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧

⑨ ⑪⑩ ⑫

⑬ ⑭ ⑮ ⑯ ⑰

① ② ③
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項目説明⑨～⑫

 

⑨ 「スキャナ保存」又は「電子取引」を選択すると、指定した方の証憑だけをリスト表示します。

⑩ 「仕訳変換する」を選択するとKiCHOで仕訳を作成する証憑、「仕訳変換しない」を選択するとKiCHOで仕訳を作成しない証憑に絞ってリスト表示します。

⑪ 選択肢は「領収書／納品書／請求書／通帳／見積書／契約書／注文書／その他」です。複数選択可能です。選択した証憑に絞ってリスト表示します。

⑫ 「受領」又は「発行」を選択した証憑に絞ってリスト表示します。「選択なし」を選択すると「受領／発行」を選択していない証憑のみリスト表示します。

④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧

⑨ ⑪⑩ ⑫

⑬ ⑭ ⑮ ⑯ ⑰

① ② ③

④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧

⑨ ⑪⑩ ⑫

⑬ ⑭ ⑮ ⑯ ⑰

① ② ③
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項目説明⑬～⑰

 

⑬ 証憑をアップロードした日で抽出してリスト表示します。

⑭ 証憑をアップロードした担当者で抽出してリスト表示します。

⑮ 「仕訳変換済」を選択するとKiCHOでの仕訳変換が完了した証憑をリストに表示します。「仕訳変換待」を選択するとKiCHOでの仕訳変換が未完了の証憑をリ
ストに表示します。両方を選択すると「仕訳変換しない」を選択した証憑はリストに表示されません。

⑯ 証憑ファイル№が一致する証憑をリスト表示します。

⑰ ここに入力した文字がメモに含まれる証憑に絞ってリスト表示します。

④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧

⑨ ⑪⑩ ⑫

⑬ ⑭ ⑮ ⑯ ⑰

① ② ③

④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧

⑨ ⑪⑩ ⑫

⑬ ⑭ ⑮ ⑯ ⑰

① ② ③
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詳細表示

ファイル検索画面下部のリストをダブルクリックすると、その証憑の詳細情報をウインドウ表示します。

「取引日付」「取引先」「金額」は電子帳簿保存法の必須要件です。ファイル検索で「日付・取引先・金額」を「未完

了」に設定して検索を実行すると対象の証憑を抽出できます。表示結果から一つずつ証憑をダブルクリックし、詳細表示

画面で入力してください。

26

入力してください
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