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CHOBOとは？
CHOBO(チョウボ)はクラウド財務分析ツールです。CHOBO があれば、場所や時間を問わず自由にクラウド上で財務分析
をする事ができます。会計事務所等が記帳代行、又は自社が使用する会計ソフトで仕訳ファイルを作成し、そのファイル

をCHOBOでインポートすれば直ぐに経営分析が可能となります。

仕訳作成に特化したクラウドツールKiCHO（キチョウ）とCHOBOは仕訳データを共有しますので、KiCHOで仕訳を変
換・入力・インポートしている場合はCHOBOで仕訳をインポートする必要はありません。
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1. 準備作業

データ作成

1. KEEPER Clubにログインすると「KEEPERClubクラウドサービス」が開きます。「CHOBO」をクリックします。
管理ID又はスタッフIDでログインした場合クライアントマネージャーが開きます。未登録行の「登録」をクリックし

て「KEEPERClubクラウドサービス」を開き、「CHOBO」をクリックしてください。
「CHOBO」と「KiCHO」を両方使用する場合は「KiCHO」をクリックしてください。

2. 「データ作成」に進みます。Step1~3（データ区分の選択、基本情報の登録、消費税設定）は画面の指示に従って、

Step4まで進んでください。
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3. 「Step4 取込期間を選択」は、CHOBOの機能をフル活用できる「前々期」以前がおススメです。取込期間を選択して
「次へ」をクリックしてください。
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4. Step4で「当期」を選んだ場合は、会計ソフトで作成した試算表ファイルをインポートして処理を進めればデータ作成
完了です。「前期」以前を選んだ場合は試算表ファイルインポート後に、各期の仕訳ファイルもインポートしてくだ
さい。。データ作成が完了するとCHOBOのホーム画面に進み、次頁以降の作業が可能になります。

各社会計ソフトの試算表ファイル・仕訳ファイルの作成方法を記載した手順書（PDF）は以下より取
得できます。

⇒ 試算表ファイルの作成方法はこちらをクリック

⇒ 仕訳ファイルの作成方法はこちらをクリック
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ID作成 ※スマホIDを除きすべて有料です。

CHOBO（KEEPER Club）には5種類のIDがあります。IDはKiCHO、CHOBO、DeNCHO、YOJiTSUに共通です。

「ユーザーID」「管理ID」はKEEPER Clubの新規登録を行った際に発行されるIDです。 「ユーザーID」「管理ID」だけ
でも運用は可能ですが、複数名でデータを共有する場合は「スタッフID」又は「共有ID」を作成する必要があります。

「ユーザーID」をご利用で複数名でデータを共有する場合は、自社スタッフ用・他社用に関わらず 「共有ID」を作成し
てください。「管理ID」をご利用で複数名でデータを共有する場合、 自社スタッフには「スタッフID」、他社には「共
有ID」を作成してください。

「スマホID」はスマートフォンで撮影した証憑画像ファイルをKiCHOに送信、又はDeNCHOにアップロードする担当者向
けに発行します。その担当者が「ユーザーID」「管理ID」「スタッフID」「共有ID」の何れかを所有していたとしても、
スマートフォンを使用する場合は、別途「スマホID」を発行する必要があります。
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 ユーザーID 1データのみ取扱い可能なIDです。ログインすると統合メニューを経由して直接データが開きます。

 管理ID 複数データの取扱いが可能なIDです。ログインするとクライアントマネージャーが開きます。

 スタッフID 複数データの取扱いが可能なIDです。ログインするとクライアントマネージャーが開きます。管理IDで
ログインした場合に作成できます。5IDまで無料で作成できますが、6ID目以降は有料です。

 共有ID データ単位のIDです。ユーザーID、管理ID、スタッフIDでログインした場合に作成できます。有料です。
ログインすると直接データが開きます。

 スマホID スマホアプリ（スマートフォン専用ページ）にログインするための専用IDです。スマホアプリを利用する
と、撮影した証憑をその場ですぐにKiCHO又はDeNCHOにアップロード可能になります。スマホIDはデー
タ単位のIDです。ユーザーID、管理ID、スタッフID、共有IDでログインすると作成できます。無料で何ID
でも作成できます。 KiCHO、DeNCHOのスマホアプリ（スマートフォン専用ページ）にのみログイン可能
なIDのため、CHOBOのみご利用の場合は作成できません。
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スタッフIDの作成方法_

1. 管理IDでログインします。クライアントマネージャーが開きます。画面右上の「ユーザー設定」をクリックします。

2. 「ユーザー設定」が開きます。「共有ID設定」をクリックします。

3. 「スタッフ名・スタッフID・パスワード」を設定して「登録」をクリックしてください。その後「担当」をクリック
し、そのスタッフが担当するデータにチェックしてください。（見出しをクリックすると全データにチェックが入り
ます。）IDを作成した旨をメール等で伝える場合は「招待メール」をご利用ください。6名以上登録する場合は有料に

なります。「ID追加」を クリックすると表示する確認画面で追加ID数を設定し、次に出る最終確認画面で「同意す
る」と6行目以降が追加されます。

※自社スタッフと複数データを共有する場合に作成してください。
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共有IDの作成方法_

1. ユーザーID、管理ID、スタッフIDでログインします。管理ID、スタッフID の場合はクライアントマネージャーから

共有IDを作成するデータを選択します。

2. KiCHO画面右上の「ユーザー設定」をクリックします。

3. 「ユーザー設定」が開きます。「共有ID設定」をクリックします。

4. 共有IDは有料です。「ID追加」をクリックすると何ID追加するかの確認画面が出ます。ID数を設定して「実行」をク
リックします。最終確認画面で「同意する」と画面例のように1行追加されます。「利用者・スタッフID・パスワー

ド」を設定して「登録」をクリックしてください。IDを作成した旨をメール等で伝える場合は「招待メール」をご利
用ください。使用させないサービスがある場合は「権限設定」でアイコンをクリックしてグレイアウトさせてくださ
い。

※１データを複数名で共有する場合に作成してください。
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2. 仕訳インポート
会計ソフトでエクスポートした仕訳ファイルをCHOBOにインポートすれば、その会計ソフトでは作成できない様々な分
析帳票や決算書等が作成できます。

仕訳作成に特化したクラウドツールKiCHO（キチョウ）とCHOBOは仕訳データを共有しますので、KiCHOで仕訳を変

換・入力・インポートしている場合はCHOBOで仕訳をインポートする必要はありません。

仕訳インポートの手順_

1. 「その他の処理＞仕訳インポート」をクリックします。
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2. 既にKiCHO（CHOBO）にインポートされている仕訳を一旦削除して仕訳をインポートする場合は「期首から当月まで
を取込み」を選択します。残したまま仕訳をインポートする場合は「仕訳を追加」を選択します。
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3. リストからご利用の会計ソフトを選択します。「仕訳ファイルの吐き出し方法へ」をクリックして仕訳ファイルの作
成方法を確認し、手順書に沿って仕訳ファイルを作成します。



4. 会計ソフトで作成した仕訳ファイルをグレーの枠にドラッグアンドドロップします。「仕訳ファイルを取り込む」を
クリックすると仕訳インポートが実行されます。
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3. 財務分析
【クライアントマネージャー】

管理ID又はスタッフIDでログインの場合
データ管理を開きます

利用するサービスの切替

【登録】データの各種設定の登録、変更を行います

【ユーザー登録】
ご利用状況の登録、変更を行います

【ログアウト】処理を終了【ヘルプ】説明を開きます

各帳票の紹介はこちら

https://keeperclub.net/chobo/func/
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共通ボタンの説明 【集計】期間選択、発生／累計、発生／累計など
を変更した場合にクリックしてください。

【ゼロ非表示】残高0円科目の表示
指定ができます

当期・前期・前々期の選
択ができます

【補助内訳】
全表示････すべての補助科目を表示
全非表示･･すべての補助科目を非表示

をクリックで補助科目を表示／非表示

【期間選択】ドラッグで期間（単月・通期・四半期など）
が自由に設定できます

貸借対照表
損益計算書
の選択

【発生／累計】
発生／累計の切替を行います

【税込／税抜】
税込／税抜表示の切替を行います

【円／千円】
表示金額単位
の切替を行い
ます

【ヘルプ】ヘルプを表示します

【ＰＤＦ】各帳票をPDF形式でファイル
出力します。クリックすると
「印刷設定」が開きます。
設定してOKするとPDFファイ
ルがダウンロードされます

【環境設定】画面表示・印刷方法と、
入力する際の初期値を調整
するメニューです

使い方ガイド
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４．会計帳簿

【総勘定元帳】
指定した科目の仕訳明細と残高を日付順に表示します

【合計残高試算表】
当期又は当月の利益、及び各勘定科目の残高が確認できます

【仕訳帳】
入力された全ての仕訳明細を日付順に表示します

各帳票の紹介はこちら

https://keeperclub.net/chobo/func/#func001
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［F2追加］仕訳を追加します
複数の仕訳を追加することもできます

［F3行コピー］選択した仕訳をコピーします
複数の仕訳をコピーすることもできます
コピー画面で仕訳修正も可能です

［F4一括登録］選択した仕訳を一括辞書に登録します

［F5削除］選択した仕訳を削除します

［F7過去明細］前期・前々期の仕訳明細を表示します

［F9仕訳帳(元帳)］仕訳帳(元帳)を表示します

［F10試算表］合計残高試算表を表示します

元帳・仕訳帳ボタンの説明

仕訳表示の設定を行います
使用方法はヘルプをご確認ください

【メニュー】機能メニューを表示します
使用方法はヘルプをご確認ください

https://keeperclub.net/chobo-help/account_book001/
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５．決算関連

消費税申告書関連帳票を作成します

決算書関連帳票を
作成します

税務申告ソフト添付用のCSVファイルを作成します
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６．帳票のPDF出力

「帳票」はPDF形式でファイル出力します。

「PDF」をクリックすると「印刷設定」画面が開き、「ＯＫ」でファイルがダウン
ロードされ、動作の確認が表示されます。（設定により表示しない場合もあります）

Microsoft EdgeやGoogle Chromeでは設定変更の場合を除き「ダウンロード」フォルダーに
会社名（データ名）_印刷期間_帳票名.Pdf で保存されます。

＜例＞ いろは商店_24.01-24.08_合計残高試算表.pdf
株式会社ABC_24.01-24.決算_ 決算書.pdf
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ダウンロード「Pdfファイル」の表示・印刷について

●Adobe Acrobat Reader でダウンロードファイルの表示・印刷する方法

①タスクバーやスタート
（ピン留め）から「エク

スプローラ」を起動し
ます。

公式サイトからダウンロード

②「ＰＣ」より「ダウロード」を選択
（クリック）します。フォルダが開
きます。
表示・印刷する帳票を選択（ダブル
クリック）してください。

③帳票が表示されます。
右上の「このファイルを印刷」ボタンをクリックすると印
刷設定画面が表示されます。設定後「印刷」をクリックし
ます。

③

②

①

https://get.adobe.com/jp/reader/
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「PDFファイル」ダウンロード時の設定変更について

●Microsoft Edge でダウンロード時の確認画面を表示する方法

①右上の ｢･･･｣ (設定な
ど) をクリックして表
示されるメニューから
｢設定｣ を選択してく
ださい。

②｢設定｣ 画面になります｡設定メニュー
｢ダウンロード｣ を選択します｡

｢ダウンロード開始時にダウンロード
メニューを表示｣のスイッチを オン に
してください。

③｢ダウンロード｣画面が表示されます｡

・｢ファイルを開く｣をクリックすると帳票が表示されます。確認
して印刷・保存を行ってください。

・｢ダウンロードフォルダを開く｣をクリックするとダウンロード
フォルダが表示されます。ファイル名を登録してファイルを保
存してください。

①

②

③
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７．その他の処理
「仕訳インポート」は9頁を参照してください。

会計ソフトで作成した仕訳ファイルをCHOBOで「仕訳インポート」している場合、「翌期繰越」は当期の仕訳をすべて
インポートしてから実行するのが通常ですが、仮残高で「翌期繰越」を実行し、決算確定後に前期に決算仕訳を「仕訳イ
ンポート」、当期で「繰越残高調整」を実行して前期末と当期首の残高を調整するといった運用も可能です。

「翌期繰越」と「繰越残高調整」の使用方法はヘルプをご確認ください。

CHOBOとKiCHOを併用している場合、KiCHO側で「翌期繰越」「繰越残高調整」を行えば、CHOBOで行う必要はありま

せん。

https://keeperclub.net/chobo-help/datalink002/
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